
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大口町立図書館利用案内 

目   次  

１ ． 資 料 を 借 り る に は    ８ ． 課 題 図 書  

２ ． 貸 出 点 数 ・ 貸 出 期 間 ・ 貸 出 延 長  ９ ． 視 聴 制 限 資 料  

３ ． 資 料 を 返 す に は    １ ０ ． 相 互 貸 借 資 料  

４ ． ブ ッ ク ポ ス ト     １ １ ． 資 料 の 複 写 サ ー ビ ス  

５ ． 資 料 の 検 索     １ ２ ． カ ー ド 忘 れ 、 再 発 行  

６ ． 予 約 ・ 図 書 リ ク エ ス ト   １ ３ ． 館 内 コ ン ピ ュ ー タ  

７ ． イ ン タ ー ネ ッ ト 利 用 登 録   １ ４ . 図 書 館 の 学 習 ス ペ ー ス   

お  願  い  

・ 館 内 で 読 ん だ 資 料 は 、 元 の 場 所 に 戻 し て く だ さ い 。  

・ 借 り た 資 料 は 返 却 期 限 ま で に 返 却 し て く だ さ い 。  

・ 館内では携帯電話やパソコン等の操作音等が鳴らないようご配慮ください。 

・ 館 内 で の 飲 食 、 携 帯 電 話 で の 通 話 は ご 遠 慮 く だ さ い 。  

・ 携 帯 電 話 等 で の 資 料 等 の 撮 影 は ご 遠 慮 く だ さ い 。  

・ 図書等を紛失、汚破損した場合には、原則現物弁償していただきます。 

・ 閲覧席は図書館資料を閲覧するための場所です。持ち込み資料での学習は、学習スペースをご利用ください。  

連 絡 先   480-0126  大 口 町 伝 右 一 丁 目 ４ ７ 番 地  

電 話    0587-95-3999 

Ｈ     Ｐ   https://www.town.oguchi . lg . jp/2193.htm 

開館時間  9 時 か ら 17 時 ま で  

休 館 日    月 曜 日 （祝日、休日に当たるときは次の直後の平日） 

毎 月 第 2 木 曜 日  

特 別 館 内 整 理 期 間  年 末 年 始 （ 12 月 28 日 ～ 1 月 4 日 ）  

https://www.town.oguchi.lg.jp/2193.htm


 

１ ． 資 料 を 借 り る に は  

資 料 を 借 り る に は 「 図 書 館 利 用 者 カ ー ド 」 が 必 要 と な り ま す 。 カ ー ド の 新 規 発 行 は 、

下 記 書 類 ① ② を ご 用 意 し て い た だ き 、 図 書 館 窓 口 に お 越 し く だ さ い 。 す で に お 持 ち の 方

は 窓 口 ま た は 館 内 コ ン ピ ュ ー タ （ セ ル フ 貸 出 ） に て 貸 出 手 続 き を 行 っ て く だ さ い 。  

 ま た 、 住 所 ・ 電 話 番 号 ・ 氏 名 な ど 変 更 が あ っ た 場 合 は 、 必 ず 申 し 出 て く だ さ い 。  

 

書 類 ①  「 図 書 館 利 用 者 カ ー ド 申 請 書 」  

書 類 ②  確 認 書 類 （ ５ 年 に １ 回 、 住 所 等 を 身 分 証 明 書 に て 確 認 さ せ て い た だ き ま す 。） 

区 分  確 認 書 類  

町 内 に 在 住 の 方  
身 分 証 明 書 ※ 1  

※小学生以下は保護者同伴で来館していただくか、「保護者同意書」を提出してください。  

町 内 に 在 勤 の 方  身 分 証 明 書 ※ 1＋ 在 勤 証 明 書  

町 に 関 連 す る 学 校 等 に  

在 学 の 方  (在 学 期 間 中 )  

身 分 証 明 書 ※ 1＋ 生 徒 手 帳 、 学 生 証  
※ 町 内 幼 稚 園 、 丹 羽 高 等 学 校 、 尾 北 看 護 専 門 学 校 、 名 古 屋 経 済 大 学  

近 隣 市 町 に 

在 住 し て い る 方 

身 分 証 明 書 ※ 1  
※ 春 日 井 市 、 小 牧 市 、 犬 山 市 、 江 南 市 、 岩 倉 市 、 扶 桑 町  

     ※ １  身 分 証 明 書 ・ ・ ・ 運 転 免 許 証 、 マ イ ナ ン バ ー カ ー ド 、 保 険 証 な ど  

２ ． 貸 出 点 数 ・ 貸 出 期 間 ・ 貸 出 延 長  

 貸 出 点 数  

 

貸 出 期 間  

貸 出 延 長  

（インターネットのみ） 

窓 口  館 内  

コンピュータ 

（セルフ貸出） 

※最初に初期パスワードが必要 

です。 

※返却期限内で予約が入って 

いない場合に限り利用できます。 

全 貸 出 点 数  10 点   10 点  

内

訳  

図 書  10 点  

２ 週 間  

１ 回 の み  

（延長した日から２週間） 

雑 誌  10 点  

CD ５ 点  

ビ デ オ テ ー プ  ２ 点  

DVD ２ 点  

視聴制限資料（Ｒ制限） ２ 点  
不 可  

不 可  相 互 貸 借 資 料  10 点  原 則 ２ 週 間  

課 題 図 書  １ 点  １ 週 間  

３ ． 資 料 を 返 す に は  

開 館 時 … 窓 口 ま で お 持 ち い た だ く か 、 ブ ッ ク ポ ス ト へ 返 却 し て く だ さ い 。  

閉 館 時 … ブ ッ ク ポ ス ト に 返 却 し て く だ さ い 。   
※ 大 型 絵 本 ・ 他 館 か ら 借 り た （ 相 互 貸 借 ） 資 料 に つ い て は 直 接 窓 口 に 返 却 し て く だ さ い 。  

※ 返 却 が 遅 れ た 場 合 、 貸 出 制 限 を さ せ て い た だ く こ と が あ り ま す 。  

４ ． ブ ッ ク ポ ス ト  

ブ ッ ク ポ ス ト は ２ 箇 所 に 設 置 し て あ り ま す 。 大 型 絵 本 ・ 他 館 か ら 借 り た （ 相 互 貸 借 ）

資 料 に つ い て は 直 接 窓 口 に 返 却 し て く だ さ い 。ま た 、CD、DVD、ビ デ オ は 、破 損 防 止 の

た め 、 ブ ッ ク ポ ス ト 横 に あ る 暖 衝 材 の 袋 に 入 れ て か ら ブ ッ ク ポ ス ト へ 入 れ て く だ さ い 。

な お 、 翌 日 返 却 扱 い と な り ま す 。  

 



 
①  中 央 公 民 館 「 憩 い の 四 季 」 入 口 横  

②  大 口 町 役 場 正 面 玄 関 入 り 口  
 

５ ． 資 料 の 検 索  

大 口 町 ホ ー ム ペ ー ジ ま た は 図 書 館 に 設 置 し て あ る 館 内 コ ン ピ ュ ー タ で 所 蔵 し て い る 資

料 が 検 索 で き ま す 。 ま た 、 窓 口 で も お 気 軽 に お 問 合 せ く だ さ い 。  
 

６ ． 予 約 ・ 図 書 リ ク エ ス ト  

予 約 … 所 蔵 し て い る 資 料 で 、「 貸 出 中 」と な っ て い る 資 料 に 限 り 予 約 が で き ま す 。用 意  

が で き ま し た ら 、 電 話 、 メ ー ル 等 で 連 絡 し ま す 。  

図 書 リ ク エ ス ト  

… 町 内 に 在 住 、 在 勤 、 在 学 の 方 に 限 り 、 ご 希 望 の 図 書 を リ ク エ ス ト が で き ま す 。  

 
窓 口  館内コンピュータ インターネット 

図書は「図書（予約・ 

リクエスト）申請書」に

記 入 し て く だ さ い 。 

※町内在住・在勤・在学に限り利用できます。 

※ 最 初 に 初 期 パ ス ワ ー ド が 必 要 で す 。  

※１冊でも延滞資料がある時は予約できません。 

全 予 約 点 数  10 点  

予

約

内

訳  

図 書  10 点  

雑 誌  ２ 点  

CD 

２ 点  ビ デ オ テ ー プ  

DVD 

視 聴 制 限 資 料  ２ 点  

不 可  
図書のリクエスト 
※町内に在住・在勤・在学のみ 

10 点  

課 題 図 書  

※町内の小中学生のみ 
１ 点   

取 り 置 き 連 絡 方 法  
※連絡後１週間経過または連絡が  

つかない場合は、取り消します。  

電 話 ・ 着 信 履 歴 ・ メ ー ル  

※ メ ー ル は イ ン タ ー ネ ッ ト 利 用 登 録 を 行 っ た 方 に 限 り 利 用 可 能 で す 。  

予 約 取 消  
可  

※ 窓 口 で 予 約 し た 資 料 は 窓 口 で し か 取 消 で き ま せ ん 。  

 

７ ． イ ン タ ー ネ ッ ト 利 用 https://ilisod009.apsel.jp/oguchi-library/ 

（インターネットでできること）                

・ 貸 出 延 長       

・ 図 書 カ ー ド 利 用 状 況 参 照  

・ イ ン タ ー ネ ッ ト 予 約 、 予 約 取 消 （ 町 内 在 住 ・ 在 勤 ・ 在 学 の 方 ）  

・ メ ー ル ア ド レ ス 登 録  ・ パ ス ワ ー ド 変 更  

（インターネット利用に必要なもの）               

・ 図 書 館 利 用 者 カ ー ド  

・ 初 期 パ ス ワ ー ド （ 初 期 パ ス ワ ー ド は 、 図 書 館 ま で お 問 い 合 わ せ く だ さ い 。）  

 

https://ilisod009.apsel.jp/oguchi-library/


 

８ ． 課 題 図 書  

６ 月 １ 日 か ら ８ 月 ３ １ 日 ま で の 間 、 図 書 館 利 用 者 カ ー ド を 持 っ て い る 方 に 一 人 一 冊 一

週 間 、 課 題 図 書 の 貸 出 を 行 っ て い ま す 。 ま た 、 返 却 期 限 内 で 予 約 者 が い な い と き は 窓 口

に て 再 貸 出 で き ま す 。  
 

９ ． 視 聴 制 限 資 料 （ Ｒ 指 定 の あ る も の ）  

視 聴 の 制 限 の あ る 資 料 は 窓 口 で 年 齢 確 認 さ せ て い た だ く た め 、 窓 口 の み で の 貸 出 、 予 約

と さ せ て い た だ き ま す 。  
 

１ ０ ． 相 互 貸 借 資 料  

図 書 館 同 士 が 所 蔵 し て い る 資 料 を 貸 し 借 り す る こ と を 、図 書 館 で は「 相 互 貸 借 」（ そ う

ご た い し ゃ く ） と 呼 ん で い ま す 。 町 内 在 住 ・ 在 勤 ・ 在 学 の 方 で 、 館 内 に お 探 し の 資 料 が

な い 場 合 、 貸 借 で き る 図 書 館 を お 探 し し 、 資 料 を お 取 り 寄 せ し ま す の で 、 窓 口 ま で ご 相

談 く だ さ い 。ま た 、貸 出 期 間 は 原 則 ２ 週 間 で す が 、短 く な る こ と も あ り ま す 。（ 希 望 に そ

え な い 場 合 も あ り ま す 。）  
※ 貸 出 延 長 は で き ま せ ん 、 必 ず 返 却 期 限 内 ま で に 窓 口 へ 直 接 返 却 し て く だ さ い 。  

※ 返 却 が 遅 れ た 場 合 、 貸 出 制 限 を さ せ て い た だ く こ と が あ り ま す 。  

 

１ １ ． 資 料 の 複 写 サ ー ビ ス  

著 作 権 法 第 31 条 （ 図 書 館 等 に お け る 複 製 ） の 規 定 の 範 囲 内 で 、 図 書 館 の 資 料 を 調 査

研 究 の 目 的 に 限 り 複 写 サ ー ビ ス が 利 用 で き ま す 。 ご 利 用 の 際 は 、 窓 口 で 複 写 申 請 書 に ご

記 入 の う え お 申 込 み く だ さ い 。 ま た 、 利 用 料 金 紙 幣 の 両 替 が で き な い 為 、 予 め 硬 貨 を ご

用 意 く だ さ い 。   【 料 金  １ 枚 １ ０ 円 （ 白 黒 、 Ｂ ５ ～ Ａ ３ サ イ ズ ）】  

※ 複 写 でき る のは 著作 物 の 半分 ま でで す。※新聞・雑誌の最新号はコピーできません。 

※楽譜・歌詞は半分までコピーできます。※ ゼンリン住宅地図は、見開き片ページまでコピーができます。 
 

1２ ． カ ー ド 忘 れ 、 再 発 行  

・ カ ー ド 忘 れ … 「臨時貸出申請書」と本人確認書類を提示していただき、資料を貸出します。 

・ カ ー ド 紛 失 … 「 図 書 館 利 用 者 カ ー ド 申 請 書 」 と 本 人 確 認 書 類 を 提 示 し て い た だ き 、 図  

書 館 利 用 者 カ ー ド を 再 発 行 し ま す 。  
 

１ ３ ． 館 内 コ ン ピ ュ ー タ  

・ 資 料 の 検 索 （ 所 蔵 し て い る 資 料 の 検 索 ）  

・ 資 料 の 貸 出 （ セ ル フ 貸 出 ）  

・ 資 料 の 予 約 、 取 消 （ 町 内 在 住 ・ 在 勤 ・ 在 学 に 限 り 利 用 で き ま す 。 ）  
 

１ ４ ． 図 書 館 の 学 習 ス ペ ー ス  

・ 図 書 館 の 学 習 ス ペ ー ス は 、 ３ 階 児 童 室 奥 に あ り 、 開 館 中 は 利 用 で き ま す 。 閉 館 後 も 利

用 さ れ た い 方 は ２ 階 の 学 習 ス ペ ー ス ま た は 健 康 文 化 セ ン タ ー を 利 用 く だ さ い 。  

・ パソコンの持ち込みは可能ですが、インターネット環境、電源コンセントはございません。

イ ン タ ー ネ ッ ト を 利 用 さ れ る 方 は ２ 階 学 習 ス ペ ー ス の フ リ ー Wi-Fi を ご 利 用 く だ さ い 。  


