	

大口町職員措置請求書

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）に対する措置請求の要旨

１　請求の要旨
（１）請求の対象となる執行機関・職員


（２）請求の対象となる財務会計上の行為又は怠る事実


（３）違法又は不当とする理由


（４）町に生じている損害


（５）求める必要な措置


（６）財務会計上の行為があった日から１年を経過している場合


２　請求人
住　所
氏　名
連絡先

地方自治法第242条第１項の規定により、別紙事実証明書を添え、必要な措置を請求します。

年　　月　　日
大口町監査委員　あて

備考 １ 氏名は自署(公職選挙法施行令別表第１に定める点字で自己の氏名を記載することを含む)してください。
２ 縦書きでも差し支えありません。
３ 代理人申請する場合、委任状を添えて請求してください。


	


委　　任　　状

年　　月　　日

　代理人　住　所
氏　名
連絡先


　私は、上記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

記


に関する一切の件


委任者（請求人）　住　所
氏　名


大口町監査委員　あて




委任事項（記載例）
１　請求書等の提出を委任する場合（請求書、事実証明書の提出に関する一切の件）
２　証拠の提出及び陳述を委任する場合（証拠の提出、陳述に関する一切の件）
３　立会いを委任する場合（立会いに関する一切の件）
なお、「一切の」が入っている場合は、補正・修正・変更等に関する行為又はそのための連絡に関する全ての権限を委任することになります。





請求書を提出する前に、次の項目の確認をお願いします。
	項目
	確認事項
	チェック

	請求の要旨
	・「○○〇に対する措置請求の要旨」など、件名は記載されていますか？
	□

	
	・請求の対象となる職員などが誰かは特定されていますか？
	□

	
	・請求の対象となる財務会計上の行為又は怠る事実は特定されていますか？
	□

	
	・その財務会計上の行為又は怠る事実が違法又は不当である理由は具体的に示されていますか？
	□

	
	・その財務会計上の行為又は怠る事実の結果として発生する又はそのおそれのある損害は示されていますか？
	□

	
	・その財務会計上の行為又は怠る事実に対する必要な措置は具体的に示されていますか？
	□

	期間制限
	・その財務会計上の行為が、あった日又は終わった日から１年を経過していませんか？
	□

	
	・１年を経過している場合、「正当な理由」の記載はありますか？
	□

	請求書の
形式的な
記載事項
	・住所及び氏名は記載されていますか？
	□

	
	・住所は大口町内ですか？
	□

	
	・氏名は自署されていますか？
	□

	
	・連絡先（平日の日中に連絡が取れる電話番号等）は記載されていますか？
	□

	
	・「地方自治法第２４２条第１項の規定により別紙事実証明書を添え必要な措置を請求します。」など、請求の根拠条項は記載されていますか？
	□

	
	・請求年月日は記載されていますか？
	□

	
	・「大口町監査委員あて」と、宛先は記載されていますか？
	□

	
	・違法又は不当の事実を証する書面（事実証明書）は添付されていますか？
	□






住民監査請求の提出及び問合せ先

　　大口町監査委員事務局

〒480-0144
丹羽郡大口町下小口七丁目155番地
大口町役場
電話　0587－95－1702　内線320

※提出予定の日時を事前に事務局までお知らせいただけると、受付を円滑に進めることができますので、ご協力をお願いします。
※ご不明な点がありましたら、事務局までお問合せください。

